ALLEGATO “B”
Piano di fascicolazione

TITOLO 1. AMMINISTRAZIONE GENERALE

Classe 1. Legislazioni e circolari esplicative

Circolari pervenute al comune - fasc. per attivita annuale

Sottocl. Stato Civile

Circolari pervenute al comune - fasc. per attivita annuale

Sottocl. Elettorale

Circolari pervenute al comune - fasc. per attivita annuale

Sottocl. Anagrafe

Circolari pervenute al comune — fasc. per attivita annuale

Classe 2. Denominazione territorio e confini, decentramento, toponomastica
Intitolazione vie - 1 fasc. per affare

Classe 3. Statuto

Redazione statuto - 1 fasc. per affare

Classe 4. Regolamenti

Regolamenti comunali — 1 fasc. per affare

Classe 5. Classe 5. Stemma, gonfalone, sigillo

Concessione patrocinio gratuito e uso dello stemma - fasc. per attivita annuale (n.b.: se il patrocinio ¢ richiesto
nell’ambito di un evento in cui il comune ¢ coinvolto, va messo nel fasc. evento)
Classe 6. Archivio generale

Organizzazione del servizio e dell’attivita ordinaria - fasc. per attivita annuale
Interventi straordinari - 1 fasc. per affare

Richieste di accesso agli atti - fasc. per attivita annuale

Richieste di informazioni archivistiche e richieste per motivi di studio - fasc. per attivita annuale
Richiesta di pubblicazione all’albo pretorio - fasc. per attivita annuale

Deposito atti (notifica presso la Casa Comunale) - fasc. per attivita annuale
Notifiche - fasc. per attivita annuale

PEC (Posta Elettronica Certificata) - fasc. per attivita annuale

Classe 7. Sistema informativo

Organizzazione del sistema - fasc. per attivita annuale

Statistiche - 1 fasc. per affare

Classe 8. Informazioni e relazioni col pubblico

Iniziative dell’URP - 1 fasc. per affare

Reclami dei cittadini - fasc. per attivita annuale

Gestione del sito web - fasc. per attivita annuale

Classe 9. Politica del personale; ordinamento degli uffici e dei servizi
Organigramma - fasc. per attivita annuale

Organizzazione degli uffici - 1 fasc. per affare

Classe 10. Relazioni con le organizzazioni sindacali e di rappresentanza del personale
Comunicazioni - fasc. per attivita (annuale)

Costituzione delle rappresentanze sindacali - 1 fasc. per affare

Verbali delle rappresentanze sindacali e contrattazione decentrata- fasc. per attivita (annuale)
Classe 11. Controlli esterni




Corte dei conti - fasc. per attivita (annuale)

Classe 12. Editoria e attivita informativo-promozionale interna ed esterna
Pubblicazioni istituzionali del Comune (materiali preparatori) - - fasc. per affare
Comunicati stampa - fasc. per attivita (annuale)

Classe 13. Cerimoniale, attivita di rappresentanza; onorificenze e riconoscimenti
Onorificenze e riconoscimenti — 1 fasc. per affare

Esposizione bandiera - fasc. per attivita (annuale)

Partecipazione del comune a celebrazioni — 1 fasc. per affare

Classe 14. Interventi di carattere politico e umanitario; rapporti istituzionali
Iniziative - 1 fasc. per affare

Gemellaggi - 1 fasc. per affare

Promozione di comitati - 1 fasc. per affare

Pari opportunita - 1 fasc. per affare

Affari generali - fasc. per attivita

Classe 15. Forme associative per 1’esercizio di funzioni e servizi ¢ adesione del Comune ad Associazioni
Partecipazione del Comune ad Enti ed Associazioni - fasc. per attivita
Municipalizzazione dei servizi — Societa per Azioni a partecipazione com.le — 1 fasc. per soggetto
Classe 16. Area e citta metropolitana

Classe 17. Associazionismo e partecipazioni

Iscrizioni all’albo dell’associazionismo - fasc. per attivita (annuale)

TITOLO 2. ORGANI DI GOVERNO, GESTIONE, CONTROLLO, CONSULENZA E GARANZIA
Classe 1. Sindaco

Corrispondenza - fasc. per attivita (annuale)

Classe 2. Vice-Sindaco

Corrispondenza - fasc. per attivita (annuale)

Classe 3. Consiglio

Convocazioni del Consiglio - fasc. per attivita (annuale)

Interrogazioni e mozioni consiliari - fasc. per attivita (annuale)

Deliberazioni del Consiglio Comunale - fasc. per attivita (annuale)

Affari generali - fasc. per attivita (annuale)

Richiesta accesso agli atti - fasc. per attivita (annuale)

Classe 4. Presidente del Consiglio

Classe 5. Conferenza dei capigruppo e Commissioni del Consiglio

Ufficio di Presidenza - fasc. per attivita (annuale)

Commissioni Consiliari - fasc. per attivita (annuale)

Classe 6. Gruppi consiliari

Classe 7. Giunta

Nomine, revoche e dimissioni degli assessori — fasc. attivita

Convocazione della Giunta - fasc. per attivita (annuale)

Deliberazioni della Giunta Municipale - fasc. per attivita (annuale)

Classe 8: Commissario prefettizio e straordinario

Classe 9: Segretario e vice segretario

Comunicazioni

Classe 10: Direttore generale e dirigenza

Classe 11: Revisori dei conti

Nomina revisori dei conti — 1 fasc. affare

Classe 12: Difensore civico

Classe 13 Commissario ad acta

Classe 14: Organi di controllo interni

Classe 15: Organi consultivi

Classe 16: Consigli circoscrizionali

Classe 17: Presidente dei Consigli Circoscrizionali
Classe 18: Organi esecutivi circoscrizionali

Classe 19: Commissioni dei Consigli Circoscrizionali

Classe 20: Segretari Consigli Circoscrizionali
Classe 21: Commissario ad acta delle circoscrizioni

Classe 22: Conferenza dei presidenti di quartiere
TITOLO 3. RISORSE UMANE

Servizio gestito in forma associata dall’Ufficio Unico del Personale dell’Unione dei Comuni Valle
del Marecchia
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Classe 1: Concorsi, selezioni, colloqui




Classe 2: Assunzioni e cessazionE

Classe 3: Comandi e distacchi; mobilita

Classe 4: Attribuzione di funzioni, ordini di servizio e missioni
Classe 5: Inquadramenti e applicazione contratti collettivi di lavoro
Classe 6: Retribuzioni e compensi

Classe 7: Trattamento fiscale, contributivo e assicurativo

Classe 8: Tutela della salute e sicurezza sul luogo di lavoro
Classe 9: Dichiarazioni di infermita ed equo indennizzo

Classe 10: Indennita premio di servizio e trattamento di fine rapporto, quiescenza
Classe 11: Servizi al personale su richiesta

Classe 12: Orario di lavoro, presenze e assenze

TITOLO 4. RISORSE FINANZIARIE E PATRIMONIALI
Classe 1. Bilancio preventivo ¢ PEG

Bilancio preventivo— fasc. per attivita

Piano Esecutivo di Gestione— fasc. per attivita

Certificati— fasc. per attivita

Classe 2. Gestione del bilancio (variazioni di bilancio e PEG)
Patto di stabilita interno— fasc. per attivita

Variazioni di bilancio e prelievi dal fondo— fasc. per attivita
Verifiche di cassa— fasc. per attivita

Classe 3. Gestione delle entrate: accertamento, riscossione, versamento
Quietanze — fasc. per attivita

Riversali e allegati— fasc. per attivita

Proventi vari— fasc. per attivita

Fatture— fasc. per attivita

Illuminazione votiva— fasc. per attivita

Gestione conti correnti postali— fasc. per attivita

Trasferimenti e contributi dello Stato e altri enti— fasc. per attivita
Ruoli delle entrate— fasc. per attivita

Anagrafe canina— fasc. per attivita

Affari generali— fasc. per attivita

Sottocl. 1: Imposta Comunale Sugli Immobili (ICI)

Accertamenti ICI — fasc. per attivita

Dichiarazioni ICI — fasc. per attivita

Autocertificazioni — fasc. per attivita

Rimborsi — fasc. per attivita

Affari generali — fasc. per attivita

Sottocl. 2: Tassa Smaltimento Rifiuti Solidi Urbani (TARSU)
Denuncia TARSU e formale adesione — fasc. per attivita
Preavvisi e accertamenti — fasc. per attivita

Variazioni ¢ cancellazioni — fasc. per attivita

Riduzioni — fasc. per attivita

Esenzioni — fasc. per attivita

Affari generali — fasc. per attivita

Sottocl. 3: Pubblicita e pubbliche affissioni

Dichiarazioni imposta pubblicita e comunicazioni - fasc. per attivita
Avvisi imposta pubblicita - fasc. per attivita

Esenzioni - fasc. per attivita

Affari generali - fasc. per attivita

Ravvedimento operoso sulla imposta di pubblicita e formale adesione - fasc. per attivita
Affissione - fasc. per attivita

Sottocl. 4: COSAP

Avvisi COSAP - fasc. per attivita

Canone occupazione suolo pubblico - fasc. per attivita

Spuntisti (COCAP)- fasc. per attivita

Affari generali - fasc. per attivita

Sottocl. 5: IMU — IMPOSTA MUNICIPALE PROPRIA

Affari generali — fasc. per attivita

Accertamenti — fasc. per attivita

Dichiarazioni — fasc. per attivita

Autocertificazioni — fasc. per attivita



Rimborsi — fasc. per attivita

Sottocl. 6: Tributo Rifiuti e Servizi (TARES)

Denuncia TARES e formale adesione — fasc. per attivita
Preavvisi e accertamenti — fasc. per attivita

Variazioni e cancellazioni — fasc. per attivita

Riduzioni — fasc. per attivita

Esenzioni — fasc. per attivita

Affari generali — fasc. per attivita

Classe 4. Gestione della spesa: impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento
Mandati di pagamento con allegati— fasc. per attivita
Fornitori e debitori dell’ente— fasc. per attivita
Regolarita contributiva— fasc. per attivita
Comunicazione tracciabilita dei flussi— fasc. per attivita
Estinzione dei mutui— fasc. per attivita

Diritti di segreteria— fasc. per attivita

Affitti— fasc. per attivita

Gestione del personale— fasc. per attivita

Classe 5: Partecipazioni finanziarie
Partecipazioni azionarie e dividendi — fasc. per attivita

Classe 6. Rendiconto della gestione; adempimenti e verifiche contabili
Stato attuazione programmi— fasc. per attivita
Conto consuntivo— fasc. per attivita

Certificati— fasc. per attivita

Classe 7: Adempimenti fiscali, contributivi e assicurativi
Modello 770 ¢ allegati— fasc. per attivita

IVA-— fasc. per attivita

IRAP- fasc. per attivita

Classe 8. Beni Immobili

Occupazione suolo pubblico - fasc. per attivita
Concessione utilizzo spazi - fasc. per attivita
Inventari di beni immobili- fasc. per attivita
Rapporti e comunicazioni con Enti (Soprintendenza..) - fasc. per attivita
Aree demaniali in concessione - fasc. per attivita
Donazioni - fasc. per attivita

Verifiche patrimoniali - fasc. per attivita
Federalismo demaniale - fasc. per attivita

Danni alla cosa pubblica - fasc. per attivita
Sottocl. Vendite di beni immobili

- fasc. per affare

Sottocl. Acquisti di beni immobili

- fasc. per affare

Sottocl. Affitti e concessioni

- fasc. per affare

Sottocl. Danni alla cosa pubblica

- fasc. per affare

Sottocl. Accorpamento al demanio stradale

- fasc. per affare

Classe 9. Beni mobili

Danni alla cosa pubblica - fasc. per attivita
Inventari di beni mobili— fasc. per attivita
Acquisti— fasc. per attivita

Dismissioni— fasc. per attivita

Donazioni — fasc. per attivita

Classe 10. Economato

Gare, appalti, ricerche di mercato — fasc. per affare
Acquisti e forniture — fasc. per affare

Prestazioni di servizio — fasc. per affare

Gestione utenze — fasc. per affare

Atti e corrispondenza — fasc. per attivita

Classe 11. Oggetti smarriti e recuperati

Oggetti rinvenuti — fasc. per attivita

Classe 12. Tesoreria

Convenzione per affidamento servizio — fasc. per affare




Rapporti con la tesoreria — fasc. per attivita
Comunicazioni a SIOPE — fasc. per attivita

Classe 13. Gestione associata dei servizi

Entrate da gestione associata

Spese per gestione associata

TITOLO 5. AFFARI LEGALI

Classe 1. Contenzioso

Ricorsi — fasc. per affare

Contenzioso tributario — fasc. per affare

Classe 2. Responsabilita civile e patrimoniale verso terzi; assicurazioni
GAP — Gare e appalti pubblici — fasc. per attivita

Spese assicurative per rischi, incendi, responsabilita civile — fasc. per affare
Classe 3. Pareri e consulenze

Pareri e consulenze — fasc. per affare

TITOLO 6. PIANIFICAZIONE E GESTIONE DEL TERRITORIO
Classe 1. Urbanistica (PRG e varianti)

Piani sovracomunali - un fasc. per attivita

PSC — Piano Strutturale Comunale — fascicolo gia aperto
RUE - Regolamento Urbanistico Edilizio - fascicolo gia aperto
POC — Piano Operativo Comunale — fascicolo gia aperto
Sottocl. Certificati di destinazione urbanistica

fasc per affare

Classe 2. Urbanistica (strumenti di attuazione del PRG)
Piani di edilizia economica e popolare (PEEP) — fasc. per affare
Piano insediamenti produttivi (PIP) — fasc. per affare
Affari generali — fasc. per attivita

Sottocl. PUA — PIANI URBANISTICI ATTUATIVI
fasc. per affare

Classe 3. Edilizia privata.

Finanziamenti barriere architettoniche — fasc. per attivita
Commissione edilizia e conferenze interne — fasc. per attivita
Conformita impianti — fasc. per attivita

Atti notarili — fasc. per attivita

Accesso o copia atti— METTERE IN 1.6

Statistica — fasc. per attivita

Affari Generali — fasc. per attivita

Sottocl. Denuncia Inizio Attivita (DIA)

fasc. per affare

sottocl. Permessi di costruire fasc. per affare

Sottocl. Certificati di conformita edilizia e agibilita

fasc. per affare

Sottocl. Sismica

fasc. per affare

Sottocl. Frazionamenti

fasc. per affare

Sottocl. Numeri civici

fasc. per affare

Sottocl. Idoneita alloggiativi

fasc. per affare

Sottocl. Abusivismo edilizio

fasc. per affare

Sottocl. Condono edilizio

fasc. per affare

Sottocl. Pareri preventivi

fasc. per affare

Sottocl. Valutazione preventiva

fasc. per affare

Sottocl. Corrispondenza collegi / ordini

fasc. per affare

Sottocl. Richiesta autorizzazione ambientale

fasc. per affare

Sottocl. Attivita edilizia libera

fasc. per affare




Classe 4. Edilizia Residenziale Pubblica

Costruzione e manutenzione - fasc. per affare

Gestione patrimonio edilizio abitativo fasc. per affare
Interventi vari nel campo delle abitazioni

Classe 5. Opere pubbliche

Realizzazione di opere pubbliche: un fasc. per ciascuna opera con sottofascc.
Sottoclasse 1: manutenzione Strade vicinali

fasc. per affare

Sottoclasse 2: manutenzione Strade e piazze comunali
fasc. per affare

Sottoclasse 3: manutenzione Strade provinciali e nazionali
fasc. per affare

Sottoclasse 4: manutenzione edifici in convenzione

fasc. per affare

Sottoclasse 5: manutenzione Edifici pubblici

fasc. per affare

Sottoclasse 6: manutenzione: Scuole

fasc. per affare

Sottoclasse 7: manutenzione Verde pubblico

fasc. per affare

Sottoclasse 8: manutenzione Grotte

fasc. per affare

Sottoclasse 9: manutenzione Gestione mezzi e attrezzature comunali
Fasc. per attivita annuale

Sottoclasse 10: manutenzione Impianti sportivi

fasc. per affare

Sottoclasse 11: Certificatii agibilita edifici pubblici

fasc. per affare

Sottoclasse 12: finanziamenti opere pubbliche

Contributi statali — fasc. per affare

Contributi regionali— fasc. per affare

Contributi provinciali— fasc. per affare

Istituti di Credito per mutui— fasc. per affare

Classe 6. Catasto

Classe 7. Viabilita

Regolamentazione della mobilita — fasc. per attivita
Segnaletica pubblicitaria — fasc. per attivita

Classe 8. Servizio idrico integrato , luce, gas, trasporti pubblici, gestione rifiuti e altri servizi
Servizio idrico integrato (acquedotto, fogne) — fasc. per attivita
Servizio gestione rifiuti — fasc. per attivita

Trasporti urbani e interurbani — fasc. per attivita

Gestione calore — fasc. per attivita

Verde pubblico — fasc. per attivita

Servizio reperibilita e altri servizi — fasc. per attivita
Energia elettrica — fasc. per attivita

Gestori telefonia — fasc. per attivita

Fibra ottica — fasc. per attivita

[lluminazione pubblica — fasc. per attivita

Metanodotti e gasdotti — fasc. per attivita

Classe 9. Ambiente: autorizzazioni, monitoraggio e controllo
Iniziative a favore dell’ambiente — fasc. per affare
Abbattimento alberi in proprieta privata — fasc. per attivita
Affari generali

Sottoclasse. 1: Qualita delle acque

Monitoraggi e interventi conseguenti — fasc. per attivita
Autorizzazioni scarichi produttivi — fasc. per attivita
Autorizzazioni sub-irrigazione e acque superficiali
Sottoclasse 2: Qualita dell’aria

Monitoraggi e interventi conseguenti - — fasc. per attivita
Parere di compatibilita urbanistica

Sottoclasse 3: Qualita dell’etere

Monitoraggi e interventi conseguenti — fasc. per attivita
Elettrodotti — fasc. per attivita




Emittenza radiotelevisiva e telefonia mobile — fasc. per attivita
Sottoclasse 4: Rumori

Monitoraggi e interventi conseguenti — fasc. per attivita

Classificazione acustica — fasc. per attivita

Classe 10. Protezione civile ed emergenze

Segnalazioni preventive di condizioni metereologiche avverse — 1 fasc. attivita annuale
Contributi, piani di intervento, calamita pubbliche — 1 fasc. per affare
Rapporti con Unione dei Comuni - 1 fasc. attivita annuale

Pubblica incolumita — 1 fasc. per affare

TITOLO 7. SERVIZI ALLA PERSONA

Classe 1. Diritto allo studio e servizi

Borse di studio — fasc. per attivita

Concessione libri scolastici scuole medie e superiori — fasc. per attivita
Libri scolastici scuole elementari — fasc. per attivita

Azioni di promozione e sostegno del diritto allo studio — fasc. per attivita
Contributi statali /Regionali / Provinciali — fasc. per attivita

Handicap scolastico — fasc. per attivita

Alternanza scuola/lavoro — fasc. per attivita

Laboratori e Progetti — fasc. per attivita

Rapporti con organi statali, provinciali e regionali — fasc. per attivita
Rapporti con Azienda Sanitaria Locale — fasc. per attivita

Comunicazioni con Direzioni Didattiche, Istituti scolastici e C.E.T. — fasc. per attivita
Affari generali

Sottocl. 1: Gestione mense scolastiche:

Gestione del servizio — fasc. attivita

Rapporti con il fornitore — fasc. attivita

Rapporti con 1’'utenza — fasc. attivita

Esenzioni/ riduzioni mense scolastiche — fasc. attivita

Sottocl. 2: Gestione trasporto scolastico:

Gestione del servizio — fasc. attivita

Rapporti con i fornitori — fasc. attivita

Rapporti con I’utenza — fasc. attivita

Esenzioni/ riduzioni trasporto scolastico — fasc. attivita

Classe 2: Asili nido

Iscrizione nidi — fasc. per attivita

Gestione del servizio — fasc. per attivita

Rapporti con i fornitori — fasc. per attivita

Rapporti con 1’'utenza — fasc. per attivita

Esenzioni/ riduzioni asilo nido e contributi — fasc. per attivita

Contributi Statali / Regionali / Provinciali — fasc. per attivita

Asilo Nido Estivo — fasc. per attivita

Personale — fasc. per attivita

Laboratori e progetti — 1 fasc. per affare

Sottocl. Nidi privati e tipologie diverse

Autorizzazioni al funzionamento — fasc. per attivita

Controllo e comunicazioni — fasc. per attivita

Classe 3. Promozione e sostegno delle istituzioni di istruzione e della loro attivita
Azioni di promozione e sostegno del diritto allo studio - 1 fasc. per affare
Classe 4: Orientamento professionale, educazione degli adulti, mediazione culturale
Classe 5: Istituti culturali

Scuola musicale com.le - fasc. per attivita

Gestione biblioteca - fasc. per attivita

Fondi speciali e archivi della biblioteca - fasc. per attivita

Rete bibliotecaria di Romagna - fasc. per attivita

Rapporti della biblioteca con altri enti (Regione, Provincia, Soprintendenza, Unione) - fasc. per attivita
Istituti Museali - fasc. per attivita

Santarcangelo dei Teatri - fasc. per attivita

Teatro Supercinema - fasc. per attivita

Classe 6. Attivita ed eventi culturali

Associazionismo culturale e ricreativo (Patrocinio, contributi ...) - fasc. per affare
Eventi culturali biblioteca e assessorato - fasc. per affare

Classe 7. Attivita ed eventi sportivi
Eventi sportivi (nulla osta, patrocini, nullaosta) - fasc. per affare




Palestre comunali - fasc. per affare

Convenzioni - fasc. per affare

Contributi - fasc. per affare

Affari generali - fasc. per attivita

Classe 8. Pianificazione e accordi strategici con enti pubblici e privati e volontariato sociale
Manifestazioni - fasc. per affare

Volontariato in forma non associata - fasc. per attivita

Classe 9. Prevenzione, recupero e reintegrazione dei soggetti a rischio
Classe 10. Informazione, consulenza ed educazione civica

Classe 11. Tutela e curatela di incapaci

Classe 12. Assistenza diretta e indiretta, benefici economici
Classe 13: Attivita ricreativa e di socializzazione

Sottoclasse 1: Centri educativi estivi scuole materne ed elementari
Rapporti con 1’'utenza

Rapporti con i fornitori

Gestione del servizio

Esenzioni/ riduzioni

Controllo sanitario

Sottoclasse 2: Centri educativi estivi privati

Concessione dei locali

Gestione del servizio

Handicap

Classe 14. Politiche per la casa

Classe 15. Politiche per il sociale

Sottocl. Lavori di pubblica utilita

fasc. per soggetto

TITOLO 8. ATTIVITA’ ECONOMICHE

Classe 1. Agricoltura e pesca.

Classe 2. Artigianato
Classe 3. Industria

Classe 4. Commercio

Classe 5. Fiere e mercati

Classe 6. Esercizi turistici e strutture ricettive

Classe 7. Promozione e servizi

Gestione Ufficio Informazione e Accoglienza Turistica - fasc. per attivita
Contributi per il turismo - fasc. per affare

TITOLO 9. POLIZIA LOCALE E SICUREZZA PUBBLICA
Classe 1. Prevenzione ed educazione stradale

Classe 2. Polizia stradale

Classe 3. Informative

Classe 4. Sicurezza ed ordine pubblico

Cessioni di fabbricato - fasc. per attivita

Permessi di soggiorno - fasc. per attivita

Carte di soggiorno - fasc. per attivita

Rilascio tesserini Caccia - fasc. per attivita

Infortuni sul lavoro - fasc. per attivita

Ordine pubblico - fasc. per attivita

Art. 7 d. 1gs. 286/98 cittadino straniero apolide - fasc. per attivita
Assunzione e cancellazione lavoratore extracomunitario - fasc. per attivita
Prestazione a favore di invalido civile - fasc. per attivita

Feste, sagre e manifestazioni - fasc. per attivita

Interventi vigili del fuoco - fasc. per attivita

TITOLO 10. TUTELA DELLA SALUTE

Classe 1. Salute e igiene pubblica

Consumo uova - fasc. per affare

Macellazione suini - fasc. per affare 42

Trattamenti Sanitari Obbligatori (TSO) - fasc. per affare
Accertamenti Sanitari Obbligatori (ASO) - fasc. per affare

Classe 3. Farmacie Istituzione farmacie - fasc. per affare
Funzionamento farmacie - fasc. per affare

Classe 4. Zooprofilassi veterinaria
Lotta alla zanzara tigre — fasc. per affare



Epizoozie — fasc. per affare

Classe 5. Randagismo animale e ricoveri

Gestione ricoveri - fasc. per attivita

Controllo / tutela canina - fasc. per affare

Colonie feline - fasc. per affare

TITOLO 11. SERVIZI DEMOGRAFICI

Classe 1. Stato civile

Ufficio dello Stato Civile — Ufficiale dello Stato Civile — Deleghe — Uffici — Arredamento — un fasc. per attivita
Registri — Acquisti e spese relative — Vidimazioni - un fasc. per attivita (annuale)
Estratti degli atti di stato civile e relativi certificati - un fasc. per attivita (annuale)
Annotazioni - un fasc. per attivita (annuale)

Rettificazioni degli atti dello Stato Civile e correzioni

Registro degli atti di nascita —un fasc. per attivita (annuale)
Registro degli atti di matrimonio — un fasc. per attivita (annuale)
Registro degli atti di morte — un fasc. per attivita (annuale)
Sottocl. atti di cittadinanza (decreti Prefettura)

un fasc. nominativo

Classe 2. Anagrafe e certificazioni

Richieste certificati— un fasc. per attivita (annuale)

Rilascio certificati storici— un fasc. per attivita (annuale)
Corrispondenza con altre amministrazioni e uffici —un fasc. per attivita (annuale)
Carte di identita — un fasc. per attivita (annuale)

Albo giudici popolari - un fasc. per attivita

Pensioni INPS / ex INPDAP- un fasc. per attivita (annuale)
Sottocl. A.I.LR.E. Iscrizioni

fascc. Nominativi

Sottocl. A.ILR.E. Cancellazioni/Variazioni

fasc. nominativi

Sottocl. Immigrazioni

fasc. nominativi

Sottocl. Emigrazioni

fasc. nominativi

Sottocl. Variazioni anagrafiche

fasc. nominativi

Classe 3. Censimenti e statistica

Censimento — fasc. per affare

Sottocl. Statistica demografica

fasc. al mese

Classe 4. Polizia mortuaria e cimiteri

Comunicazioni per funerali - fasc. per attivita

Operazioni cimiteriali - fasc. per attivita

Esumazioni - fasc. per attivita

Concessioni cimiteriali - fasc. per attivita

Cremazioni - fasc. per attivita

Autorizzazioni e provvedimenti vari - fasc. per attivita
Collocazioni manufatti e manutenzione ordinaria - fasc. per attivita
Rapporti con enti esterni - fasc. per attivita

Rapporti coi cittadini - fasc. per attivita

TITOLO 12. ELEZIONI E INIZIATIVE POPOLARI
Classe 1. Albi elettorali

Albo dei presidenti di seggio — un fasc. per attivita

Albo degli scrutatori — un fasc. per attivita

Classe 2. Liste elettorali

Commissione Elettorale Comunale - un fasc. per attivita
Revisioni semestrali - un fasc. per attivita

Revisioni dinamiche - un fasc. per attivita

Revisioni straordinarie - un fasc. per attivita

Interdizione dai pubblici uffici (fallimenti...) - un fasc. per attivita
Richiesta certificati di iscrizione - un fasc. per attivita

Classe 3. Elezioni

Elezioni Europee — un fasc. per affare

Elezioni Politiche — un fasc. per affare

Elezioni Regionali — un fasc. per affare




Elezioni Amministrative provinciali — un fasc. per affare
Elezioni Amministrative comunali — un fasc. per affare
Affari generali — un fasc. per attivita

Classe 4. Referendum

Referendum - un fasc. per affare

Classe 5: Istanze, petizioni e iniziative popolari
Raccolta di firme — un fasc. per affare

Iniziative politiche — un fasc. per affare

TITOLO 13. AFFARI MILITARI

Classe 1. Leva e servizio civile sostitutivo

Congedi — un fasc. per attivita

Corrispondenza — un fasc. per attivita

Classe 2. Ruoli matricolari

Corrispondenza con altri comuni — un fasc. per attivita
Classe 3. Caserme, alloggi e servitu militari

Classe 4. Requisizioni per utilita militari

TITOLO 14. OGGETTI DIVERSI

Classe 1. Autorita statali




