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VERBALE l

CONCORSO PUBBLICO - PER ESAMI - PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA
VALIDA PER L'ASSUNZIONE DI PERSONALE A TEMPO DETERMINATO CON IL PROFILO

PROFESSIONALE DI "COLLABORATORE TECNICO AMMINISTRATIVO
POLIFUNZIONALE" CAT. B3

u
Insediamento Commissione

Svolgimento prova orale
*

*

*

L'anno 2017 (duemiladiciassette) addi 12 (dodici) del mese di aprile alle ore 8,30, nell'ufficio personale sito
presso il Comune di Cattolica, in piazza Roosevelt n.5, sr e riunita la Commissione del Concorso specificato
in intestazione, nelle persone dei Signori:

*

*

*

Dott. Ruggero Ruggiero
p unzionario P.M.

Dott. Mario Sala

Posizione Organizzativa sett. 2
Anna Buschini

Istruttore amministrativo risorse umane

Presidente

Esperto

Esperta

E' presente il segretario della Commissione, Daniele Girometti Istruttore amministrativo

LA COMMJSStONE

Controllata la validitA della sua costituzione, risultante dalla designazione con deterrninazione dirigenziale n.
263/20 17;

La Commissione:

a) accertata la presenza di tutti isuoi componenti, dA inizio art lavori, osservando l'ordine degli stessi
previsto dall'art. 24 della disciplina dei concorsi e delle altre procedure di assunzione,

b) Verificata l'inesistenza di incompatibilitA tra i Componenti la Commissione e i Concorrenti e tra
questi e il Segretario;

c) preso atto che, in ottemperanza all'art.l'l del vigente regolamento dei concorsi, al bando di
concorso e stata data adeguata pubblicitA mediante: la pubblicazione del bando all'albo pretorio,
sulla Rete Civica del Comune di Cattolica e sulla Gazzetta Ufficiale IV serie speciale concorsi n. 19
del 10/3/2017;

d) Preso atto del verbale di istruttoria approvato dalla Dirigente del sett. 4;

*

*

Visti:

il Regolamento per l'accesso ?Disciplina dei concorsi e delle altre procedure di assunzione" approvato
con delibera di G.C. n. 245/ 1998 e successive modifiche;
il bando di concorso approvato con determina dirigenziale n. 85 del l 7/2/20 17;

%

Preso atto che le domande di paitecipazione al concorso pervenute all'ufficio personale del Comune di
Cattolica, e da questo trasmesse alla commissione, sono 224, come risulta dall'elenco allegato A) di curt:

*

n. 153 ammessi

n. 6 ammessi con riserva

n. ?6 non ammessi

La Commissione, verificati gli atti, ammette a sostenere la prova Baldovini Sara, non inserita nell'elenco
degli ammessi per mero errore materiale.
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Legge i nomi dei candidati e verifica l'assenza di incompatibiliM fra i membri della commissione e i
canditati ammessi;

Prende atto di quanto stabilito dagli articoli 7 e 8 del bando di concorso:
TITOLI DI PREFERENZA:

Nella foimazione della graduatoria in caso di paritA di merito, verranno applicati i titoli di preferenza di 'cui
all'art. s, comma 4 del DPR 487/ 1994, come stabilito dall'ait. 45 del Regolamento di disciplina dei concorsi
e delle altre procedure di assunzione.

* I titoli di preferenza devono essere posseduti alla data di scadenza del terrnine utile per la presentazione della
domanda di ammissione alla selezione.

FORMAZIONE ED UTILIZZO DELLA GRADUATORIA

La Commissione formula la graduatoria di merito in base al punteggio finale.
A paritA di punteggio saranno applicate le disposizioni in materia di preferenze indicate all'ait. 7 del presente
avvrso.

Prende atto che la prova sr intende superata con il conseguimento di un punteggio part a 21/30;

Definisce le modalitA di svolgimento della prova che sr svolgerA a mezzo colloquio;
Ogni concorrente dovrA rispondere a l quesito scritto su biglietti ripiegati e posti in un contenitore:

l) Art. 193 C.d.S. - Obbligo dell'assicurazione di responsabilitA civile

2) Patente a punti conducente non identificato

3) Art. 142 C.d.S. - Limiti di velocitA

4) Art. 157 C.d.S. - Fermata dei veicoli

5) L. 689/8l- Ordinanza ingiunzione

6) L. 689/8 l- Principio di solidarieM

7) L. 689/8 l- Pagamento in misura ridotta e obbligo del rapporto

8) L. 689/8 l- Contestazione e notificazione

9) L. 689/8 l - Cause di esclusione della responsabiliM

10) L. 689/8 l - Elemento soggettivo

11 ) L. 689/8 l- Principio di legalita

12) L. 689/8 l- Concorso di persone

13) L. 689/8 l - Principio di specialitA

14) Compiti degli ausiliari del traffico

15) Organi di polizia stradale con funzioni ausiliarie

16) Soggetti competenti in ambito nazionale per i servizi di polizia stradale

17) Competenza polizia municipale e ausiliari del traffico
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18) Tipologie di ausiliari del traffico

19) Organizzazione generale del servizio ausiliari del traffico

20) Art. 7 C.d.S. - Divieto di sosta o di parcheggio

21) Art. 157 C.d.S. - Arresto dei veicoli

22) Violazione delle disposizioni che limitano la sosta (dischi orari)

23) Art. 157 C.d.S. - Sosta dei veicoli

24) Sosta in aree a pagamento

25) Verbale redatto dagli ausiliari del traffico

26) Qualificazione giuridica degli ausiliari del traffico

27) Centro abitato

28) Area pedonale

29) Zona a traffico limitato

30) Sede stradale e carreggiata

31) Patente di guida

32) La patente a punti

33) Ciclomotori e motocicli

34) Patente a punti - Neopatentati

35) Ait. 80 C.d.S. - Revisioni biennali

36) Ait. 180 C.d.S. - Possesso dei documenti di circolazione e di guida

37) Pubblici ufficiali - Concussione

38) Pubblici ufficiali - Corruzione

39) Pubblici ufficiali - Peculato

40) Il Sindaco quale c:?po dell'amministrazione comunale

41) Ordinanze contingibili e urgenti

42) Il procedimento amministrativo L. 241/90

43) L'avvio del procedimento amministrativo

44) La conclusione del procedimento amministrativo

45) Le fonti normative
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46) Ordinanze e regolamenti comunali

47) Regioni, province, comuni

48) La segnalazione certificata di inizio attivitA

49) Il sindaco quale ufficiale di governo

50) II Consiglio Comunale

51 ) La Giunta Comunale

52) Art. 193 del Codice della Strada - obbligo dell'assicurazione di responsabilitA civile

53) Elezione del consiglio comunale net comuni sopra il5.000 abitanti

54) Funzioni del consiglio comunale

55) Incompatibilita', ineleggibilita' e incandidabilita' dei candidati

56) Cosa sono le Commissioni Consiliari e che funzioni hanno

57) Lo Statuto Comunale

58) Elezione del Sindaco net comuni con popolazione superiore a 15.000 abitanti

59) Organi monocratici e organi collegiali del Comune

60) Il candidato parli del Referendum Comunale

61) I Regolamenti

62) Quali sono gli atti amministrativi principali dell'Amministrazione comunale

63) Le deliberazioni

64) Le determinazioni dirigenziali

65) L'autocertificazione e la dichiarazione sostitutiva

66) Elementi dell'atto amministrativo

67) I decreti legislativi

68) I decreti legge

69) Lo strumento referendario - tipi di referendum previsti dall'ordinamento italiano

70) Il Presidente della Repubblica: elezione, durata della carica e funzioni

71) Il comune: caratteri fondamentali e elementi costitutivi

72) Il responsabile del procedimento

73) i vizi dell'atto amministrativo
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74) Il codice di comportamento dei dipendenti pubt+lici

75) L'accesso agli atti f
/

Oltre alla risposta alla domanda soiteggiata il candidato dovrA mostrare la propria conoscenza di elementi di

infoimatica e della lingua straniera scelta.

La Commissione stabilisce che nell'attribuzione del punteggio sarA valutata la conoscenza dell'argomento
, da trattare dimostrata dal candidato con una esposizione sintetica, ma esaustiva e completa di tutti gli

elementi informativi e concettuali relativi art quesiti posti.
Ulteriore criterio di valutazione sarA la qualiM dell'esposizione per correttezza, chiarezza
organizzazione logica dell'argomentazione.

e

La Commissione, preso atto che, come stabilito precedentemente dal Presidente, la prova e organizzata su
due giornate (12 e 13 aprile) e i candidati sono stati divisi in ordine alfabetico:
lo giorno: candidati con il cognome che inizia con lettera dalla A alla L
2o giorno: candidati con il cognome che inizia con lettera dalla M alla Z
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Prima dell'inizio della prova i candidati, riuniti presso la sala del Consiglio Comunale, vengono informati
della decisione della Commissione di procedere in ordine alfabetico, delle modaliM di svolgimento e i criteri
di valutazione della prova e che la prova e pubblica.

La Commissione termina i lavori e sr trasferisce nella Sala della Giunta.

Alle ore 9,30 terminate le operazioni preliminari, la commissione inizia i colloqui e il candidato, chiamato
dalla Commissione seguendo l'ordine alfabetico, entra nella sala, soiteggia la domanda, procede alla lettura
per port fornire la risposta;

Si precisa che l'accertamento dell'identiM dei candidati avviene mediante esibizione da parte dei medesimi di
un documento di riconoscimento al momento dell'effettuazione della prova orale e firma della presenza;

l
l

l

Al termine di ogni colloquio, la commissione fa uscire i presenti e, a porte chiuse, procede alla valutazione
della prova:

Viene chiamato il primo candidato
AGLIOTTONE CLAUDIA

che estrae la domanda n. 32

redazione di una lettera e formazione di una tabella con utilizzo di excell

Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 24/30.

4,?

Viene quindi chiamato il candidato successivo
AMATRUDA ALESSANDRO

che estrae la domanda n. 38

La PEC ela mail

Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova 6 valutata dalla Commissione con un punteggio part a 19/30.

l

Viene quindi chiamato il candidato successivo
ANTONtOL{ OMAR

che estrae la domanda n. 27

l
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organizzare il proprio desktop
Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 21/30.

l}
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
FATTORI ROBERTA

che estrae la domanda n. 34

Sistema inforrnativo

Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova 6 valutata dalla Commissione con un punteggio part a 18/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
DI TORO MAMMARELLA MASSIMTLIANO

che estrae la domanda n. 48

Applicativi che conosci
Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 27/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
GAUDENZI SAMANTHA

che estrae la domanda n. 20

Applicativi che conosci
Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 28/30.

4
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
GAMBUTI GIULIA

che estrae la domanda n. 56

Elementi del computer
Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova 6 valutata dalla Commissione con un punteggio part a 28/30.

l

Viene quindi chiamato il candidato successivo
BALDOVINI SAR?A

che estrae la domanda n. 45

File word

Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 25/30.

l
l
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
BALDUCCI SOFIA

che estrae la domanda n. 54

Quale programma sr usa per un diagramma
Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 24/30.

l l
l

l
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
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BAESSO ENRICO

che estrae la domanda n. 4

Inserimento di una foto su word

Colloquio in lingua francese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 22/30.

/,
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
BASTA MICHELE

che estrae la domanda n. 40

Programma da usare per fare una sintesi di dati
Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova 6 valutata dalla Commissione con un punteggio part a 24/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
BELEMMI MADDALENA

che estrae la domanda n. 41

La PEC e la mail

Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 25/30.

?=L

Viene quindi chiamato il candidato successivo
BIZZOCCHI LAURA

che estrae la domanda n. 17

Mepa: acquisti elettronici
Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 23/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
BUCCIOLI MATTEO

che estrae la domanda n. 37

Applicativi piu noti
Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova 6 valutata dalla Commissione con un punteggio part a 24/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
CALVI BARBARA

che estrae la domanda n. 8

Database

Colloquio in lingua francese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova 6 valutata dalla Commissione con un punteggio part a l 8/30.

'%

Viene quindi chiamato il candidato successivo
CANDIOTTI LAURA

che estrae la domanda n. 69

Excell

Colloquio in lingua francese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 21/30.
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
CANn FRANCO

che estrae la domanda n. 63

Motore di ricerca

Colloquio in lingua francese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a l 8/30.

i
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
CAPRIUOLO SAVINO STEFANO

che estrae la domanda n. 46

Sistema infotmativo territoriale

Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 23/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
CARLINI DANIELA

che estrae la domanda n. 36

Documento di testo

Colloquio in lingua francese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 28/30.

-L

Viene quindi chiamato il candidato successivo
CASALE MARZIA VINCENZA

che estrae la domanda n. 74

Inserimento di una foto

Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 28/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
CEPPI LAURA

che estrae la domanda n. 23

Componenti del computer
Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 23/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
CHIARAMONTE ANTONIO EMILIO

che estrae la domanda n. 13

Mail e sue caratteristiche

Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 21/30.

'k
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
CLEMENTI ALBERTO GIUSEPPE

che estrae la domanda n. 43

Firma digitale
Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 28/30.
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
CORNELt UMBERTO

che estrae la domanda n. 52
Foglio elettronico
Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 28/30.

A
!

* La Commissione alle ore 14,00 interrompe i lavori che riprendono alle ore 15,15.

Viene quindi chiamato il candidato
COSCARELLI ADALGISO
che estrae la domanda n. 7

Applicativi pii:i frequenti
Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 22/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
CRINELLI GIMMELLI MARTINA
che estrae la domanda n. 50
Hardware e software

Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 28/30.

A)

Viene quindi chiamato il candidato successivo
DELLA CHIARA LORENZO
che estrae la domanda n. 61

Sistema operativo
Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 29/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
DENICOLO' MARCO

che estrae la domanda n. 67

Applicativo informatico
Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 25/30.

,D'

Viene quindi chiamato il candidato successivo
DOMESTiC{ FtL?PPO

che estrae la domanda n. 55
Antivirus

Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova 6 valutata dalla Commissione con un punteggio part a 27/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
DONATI LORENZO

che estrae la domanda n. 58
Indirizzo mail e internet
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Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 23/30.
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
ESPOSITO MARIARITA
che estrae la domanda n. 65

Periferica di input e output
Colloquio in lingua inglese
Al tetmine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 27/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
FIOCCA ALESSANDRO
che estrae la domanda n. 16
La PEC e la mail

Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 28/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
GABELLINI DANIELE
che estrae la domanda n. 24

Resoconto su computer attivitA svolta
Colloquio in lingua inglese
Al tertnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova 6 valutata dalla Commissione con un punteggio part a 22/30.
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
GARRASI DIEGO

che estrae la domanda n. 18

Tipi di memoria
Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova ;= valutata dalla Commissione con un punteggio part a 21/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
GAUDENZI SARA
che estrae la domanda n. 28

Acquisti interni MEPA
Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 28/30.

%

Viene quindi chiamato il candidato successivo
GIORDANO GIACOMO
che estrae la domanda n. 53

Resoconto su computer attiviM svolta
Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 25/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
GIROLOMONI ROMINA
che estrae la domanda n. 35
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Hardware e software

Colloquio in lingua inglese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 25/30.
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Viene quindi chiamato il candidato successivo
GNASSI ELEONORA

che estrae la domanda n. 9
Caratteristiche mail

Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova 6 valutata dalla Commissione con un punteggio part a 23/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
GREGORI LUCA

che estrae la domanda n. 14
Formattazione di un documento

Colloquio in lingua inglese
Al tetmine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 22/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
GUERRA MASSIMO

che estrae la domanda n. 19

La PEC e la firrna digitale
Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova 6 valutata dalla Commissione con un punteggio part a 23/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
LAZZARINI SARA

che estrae la domanda n. 29

Componenti del computer
Colloquio in lingua francese
Al termine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 30/30.

Viene quindi chiamato il candidato successivo
LM LUCA

che estrae la domanda n. 51
Antivinis

Colloquio in lingua inglese
Al terrnine della prova il candidato esce dalla sala.
La prova e valutata dalla Commissione con un punteggio part a 22/30.

alle ore 18,30, terminati i colloqui con i candidati ammessi e previsti per il giorno, la Commissione sr
aggiorna per il giorno successivo: giovedi 13 aprile 2017 alle ore 8,30 presso la sala della Giunta per
proseguire con i colloqui programmati.

I COMMISSARI: Dott. Mario Sala

Il Segretario: Daniele Girometti
r
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